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Reglement for saksbehandling i folkevalgte organer

Saksopplysninger

| kommunelovens kapittel 11 fremkommer bestemmelser for saksbehandling i folkevalgte organer.
Etter lovens § 11-12 skal kommunestyret selv fastsette reglement med narmere regler for
saksbehandlingen.

Formannskapet har i arbeidsmgter utarbeidet vedlagte utkast til reglement, som skal gjelde bade for
kommunestyret, formannskapet og de kommunale radene og utvalgene som ikke har egne
reglement vedtatt av kommunestyret. Pr. i dag har bare kontrollutvalget eget reglement.

Formannskapet sendte vedlagte utkast til reglement pa hgring til kommunale utvalg og
hjelpeorganer med hgringsfrist 4. april 2022, jf. vedlagte protokollutdrag fra f.sak 15/2022.

Om reglementet

Utkast til reglement er hovedsakelig basert pa lovens bestemmelser, gjeldende praksis og veileder fra
KS Folkevalgtprogram, «Mgtet er satt». Det er tatt inn enkelte forslag til ny praksis, og ellers gitt
naermere beskrivelser av rutiner fgr, under og etter mgteavviklingen. Det kan nevnes spesielt:

e Forfallsmeldinger (pkt. 2.1 og 4.2).

e Habilitetsspgrsmal (pkt. 2.1 og 11.1-11.3).

e Godkjenning av mgtebok fra forrige mgte, valg av mgtebokunderskrivere (pkt. 3.3 og 7.3).

o Mgtets varighet (punkt 3.7).

e Adgang til 3 avholde fjernmgter (pkt. 3.9). Bestemmelsen erstatter vedtak i k.sak 088/2020.

e Frist for nar innkalling og saksdokumenter skal sendes ut (pkt. 4.1).

e Behandling av saker i mgtene (kap. 5).

e Fremgangsmate for & melde inn spgrsmal og interpellasjoner, og hvordan disse skal
behandles videre (kap. 6).

e Apen halvtime i kommunestyret (pkt. 9.1)

e Utvidet innsynsrett for folkevalgte (kap. 12). Erstatter Reglement for folkevalgtes innsynsrett,
vedtatt i k.sak 055/2016.

Horing

Det er kommet to hgringssvar — fra Felles rad for eldre og personer med funksjonsnedsettelse, og fra
Redgy ungdomsrad. Ingen av radene har innspill til endringer, jf. vedlagte hgringsuttalelser.


https://www.ks.no/globalassets/fagomrader/for-deg-som-folkevalgt/HaandbokMoetetErSatt.PDF
http://www.rodoy.kommune.no/Handlers/fh.ashx?MId1=5&FilId=6267
http://www.rodoy.kommune.no/Handlers/fh.ashx?MId1=112&FilId=3334

Ko

nklusjon og anbefaling

Det er ikke kommet fram forslag til endringer etter hgringsrunden. Reglementet kan vedtas som det
foreligger, og videresendes kommunestyret for endelig behandling.

Ra

dmannens innstilling:

Reglement for saksbehandling i folkevalgte organer i Redgy kommune vedtas som i vedlagte utkast

av

11. februar 2022.

Redgy kommune, 08.04.2022

Kitt Grgnningsaeter
Radmann Ragnhild Aakre Seljevoll
Fgrstekonsulent

Dette dokumentet er godkjent elektronisk og har derfor ikke hdndskrevet signatur.

Vedlegg:
1 Reglement for saksbehandling i folkevalgte organer, utkast 11.02.2022
2 Protokollutdrag f.sak 15/2022
3 Hgringsbrev - reglement for saksbehandling i folkevalgte organer
4  Hgringsuttalelse fra Felles rad for eldre og personer med funksjonsnedsettelse
5 Hgringsuttalelse fra Rgdgy ungdomsrad
6 Utdrag fra kommuneloven, kapittel 11, 12 og 13
Bzerekraftsmal

FRED, RETTFERDIGHET
0G VELFUNGERENDE
INSTITUSIONER

(14
-
‘-

inkluderende, med-bestemmende og representative beslutningsprosesser.

Yy,

Utvikle velfungerende, ansvarlige og dpne institusjoner pd alle nivéer som gir lydhgre,

Reglement for saksbehandling i folkevalgte organer
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Sak 029/2022 Reglement for saksbehandling i folkevalgte organer

Formannskapets behandling i mgte den 20.04.2022:

Radmannens innstilling:
Reglement for saksbehandling i folkevalgte organer i Redgy kommune vedtas som i vedlagte utkast av 11. februar
2022.

Forslag fra AP/KRF:

Fgrste ledd: Som innstillingen.

Andre ledd: Kommunestyret gir ordfgrer fullmakt til 3 godkjenne mgtebok for hele valgperioden, jfr. punkt 7.3 i
reglementet.

Vedtak:

Reglement for saksbehandling i folkevalgte organer i Redgy kommune vedtas som i vedlagte utkast av 11. februar
2022.

Kommunestyret gir ordfgrer fullmakt til 3 godkjenne mgtebok for hele valgperioden, jfr. punkt 7.3 i reglementet.

Enstemmig.
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1.

Innledning

| henhold til Lov om kommuner og fylkeskommuner (kommuneloven) § 11-12, fastsetter
kommunestyret selv et reglement med naermere regler for saksbehandlingen i folkevalgte
organer.

Reglementet gjelder for saksbehandling og mgtevirksomhet i folkevalgte organer og andre
kommunale organer i Redgy kommune, som ikke har egne reglement vedtatt av
kommunestyret. Bestemmelsene gjelder sa langt ikke annet kommer frem av lover, forskrifter,

delegeringsreglement eller lignende.

Folkevalgtes plikter

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

Folkevalgtes rett og plikt til 3 delta i mgte

Medlemmer av et folkevalgt organ plikter & delta i organets mgter hvis de ikke har
gyldig forfall, jf. kommuneloven § 8-1 fgrste ledd. Melding om forfall og
habilitetsspgrsmal skal sendes mgteleder og sekretariat sa snart som mulig, slik at
varamedlem kan innkalles.

Folkevalgtes stemmeplikt

Medlemmer som er til stede i et folkevalgt organ nar en sak tas opp til avstemning,
plikter a stemme, jf. kommuneloven § 8-1 andre ledd. Ved valg og vedtak om
ansettelse er det adgang til 3 stemme blankt.

Taushetsplikt
Folkevalgte er omfattet av de lovfestede bestemmelsene om taushetsplikt. Etter
forvaltningsloven § 13 plikter enhver som utfgrer tjeneste eller arbeid for et
forvaltningsorgan a hindre at andre far adgang eller kjennskap til det man i tjenesten
eller arbeidet far vite om:
1) noens personlige forhold
2) tekniske innretninger og fremgangsmater samt drifts- eller
forretningsforhold som det vil veere av konkurransemessig betydning a
hemmeligholde av hensyn til den som opplysningen angar.
Taushetsplikten gjelder ogsa etter avsluttet tjeneste.

Folkevalgte i organer som behandler saker med taushetsbelagte opplysninger, skal
underskrive taushetserklzering.

Etiske retningslinjer for folkevalgte

Folkevalgte i Redgy kommune er omfattet av kommunens reglement Etiske regler.
Medlemmer av folkevalgte organer plikter a sette seg inn i reglementet, og har et
selvstendig etisk ansvar for egne handlinger.

Styrevervregisteret

Redgy kommune er tilknyttet KS sitt styrevervregister for oversikt over folkevalgtes
styreverv og gkonomiske interesser. De folkevalgte oppfordres til a registrere
relevante verv og naeringsinteresser i registeret.
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3. Mgter i folkevalgte organer

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Mgteprinsippet

Folkevalgte organer og andre kommunale organer skal behandle saker og gjgre vedtak
i mgter, jf. kommuneloven § 11-2 f@rste ledd. Debattene skal ga i det apne mgtet, og
ikke i de lukkede gruppemgtene.

Kravet om saksbehandling i mgte gjelder uavhengig av om det treffes vedtak i saken.

Vedtaksfgrhet

For at et folkevalgt organ skal kunne treffe vedtak, ma minst halvparten av
medlemmene ha veert tilstede under forhandlingene, og avgitt stemme i saken,
jf. kommuneloven § 11-9 fgrste ledd.

Megteleder

Mogter i folkevalgte organer ledes av organets leder eller nestleder, jf. kommuneloven
§ 11-2 tredje ledd. Hvis bade leder og nestleder har forfall, sgrger kommunedirektgren
eller mptesekretaeren for at det ved flertallsvalg velges en setteleder og -nestleder for
mgtet.

F@r saksbehandlingen skal mgteleder se til at organet behandler fglgende:
e godkjenning av innkalling og saksliste
e godkjenning av forfall og permisjoner
e godkjenning av mgtebok fra forrige mgte, dersom den ikke ble godkjent ved
slutten av det mgtet, eller pa annen mate er godkjent
e velge mgtebokunderskrivere, hvis det ikke er gjort for hele valgperioden
e avgjgre spgrsmal om habilitet
e avgjgre lukking av mgtet

Megteplan

Alle folkevalgte organer og andre kommunale organer skal sa langt det er mulig ha
mgteplaner for ett ar av gangen. Mgteplanene samordnes for a sikre en effektiv
saksbehandling, og legges pa kommunens nettside.

Mogter i et folkevalgt organ skal ut over dette holdes hvis et av vilkarene under er
oppfylt, jf. kommuneloven § 11-2 andre ledd:

e Organet selv eller kommunestyret vedtar det.

e Organets leder mener det er ngdvendig.

e Minst 1/3 av medlemmene i organet krevet det.

Kunngjgring av mgter

Mpoter i folkevalgte organer skal kunngjgres pa en hensiktsmessig mate, ogsa hvis det
antas at mgtet skal vaere helt eller delvis lukket, jf. kommuneloven § 11-3 andre ledd.
Kunngjgringen legges pa kommunens nettside, og skal inneholde tidspunkt og
mgtested, og opplyse om hvor saksliste og offentlige saksdokumenter er tilgjengelige.

Megteoffentlighet og lukking av mgte

Alle har rett til a vaere tilstede i mgter i folkevalgte organer hvis ikke organet har
vedtatt d lukke mgtet, jf. kommuneloven § 11-5 fgrste ledd.
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3.7

3.8

3.9

Et folkevalgt organ skal vedta a lukke mgtet nar det skal behandle en sak som
e angar arbeidstakers tjenstlige forhold, eller
e inneholder opplysninger som faller inn under lovbestemt taushetsplikt

Et folkevalgt organ kan vedta a lukke et mgte hvis hensynet til
e personvern krever at mgtet lukkes, eller
e tungtveiende offentlige interesser tilsier at mgtet lukkes, og det vil komme
frem opplysninger i mgtet som kunne ha vart unntatt fra innsyn etter
offentlighetsloven hvis det hadde statt i et dokument.

Et folkevalgt organ eller mgtelederen kan vedta at debatt om lukking av et mgte skal
holdes i lukket mgte, jf. kommuneloven § 11-5 femte ledd. En avstemning om
eventuell lukking av mgte skal holdes i apent mgte.

Mgtets varighet
Som hovedregel skal ingen nye saker tas opp til behandling i de folkevalgte organene
etter kl. 18.00.

Lyd- og bildeopptak i mgter
Sa langt det er mulig, skal kommunestyrets mgter overfgres med lyd og bilde.

Hvis noen ber om det, og hvis det ikke virker forstyrrende pa gjennomfgringen av
motet, skal mgteleder gi tillatelse til a gjgre opptak av eller overfgre lyd eller bilde fra
apne mgter, jf. kommuneloven § 11-6. Det er mgteleder som avgjgr om det vil virke
forstyrrende pa gjennomfgringen av mgtet. Bestemmelsen gjelder ikke for mgter som
organet selv overfgrer til allmennheten med lyd og bilde.

Fjernmgter

Som hovedregel skal mgter i folkevalgte organer i Redgy kommune avholdes som
fysiske mgter. Mgter kan likevel etter ordfgrers/leders beslutning gjennomfgres som
fiernmgter under forutsetning av at det brukes tekniske Igsninger som sikrer at
mgtedeltakerne kan se, hgre og kommunisere med hverandre, jf. kommuneloven

§ 11-7 andre ledd.

Et mgte som lukkes etter kommuneloven § 11-5 andre ledd kan ikke avholdes som
fiernmgte, jf. kommuneloven § 11-7 tredje ledd.

For beslutning om fjernmgte i kommunestyret tas, skal ordfgrer radfgre seg med
gruppelederne. Beslutning om fjernmgte i andre rad og utvalg tas av leder i samrad
med ordfgrer.

For @ imgtekomme krav om mgteoffentlighet, skal fiernmgter stremmes.

@vrige bestemmelser om mgter gjelder ogsa for fiernmgter.
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3.10

Hastesaker

Lederen av et folkevalgt organ kan beslutte a behandle en sak skriftlig eller i
hastefjernmgte hvis det er ngdvendig a fa avgjort en sak fgr neste mgte, og det enten
ikke er tid til 3 holde et ekstraordinaert mgte, eller saken ikke er sa viktig at et
ekstraordinaert mgte regnes som ngdvendig, jf. kommuneloven § 11-8 andre ledd.

Ved hastefjernmgte kan medlemmene i organet innkalles med kortere frist enn etter
ordinzere regler. Hvis 1/3 av organets medlemmer krever det, skal saken utsettes til
det kan holdes et ordinzert mgte.

Ved bruk av skriftlig saksbehandling skal sakens dokumenter med forslag til vedtak
sendes samtidig til alle organets medlemmer. Forslaget anses som vedtatt hvis alle
medlemmer i organet slutter seg til det fremlagte forslaget, og til at vedtaket treffes
etter skriftlig saksbehandling.

4. Innkalling og saksliste

4.1

4.2

4.3

Innkalling og saksdokumenter

Lederen av det folkevalgte organet setter opp saksliste for det enkelte mgtet,

jf. kommuneloven § 11-3 fgrste ledd. Innkallingen skal inneholde saksliste og
dokumentene i saken. Den skal sendes til organets medlemmer med rimelig varsel, og
senest syv dager fgr mptet.

Fgrste varamedlemmer, revisjon, kontrollutvalg og kommunale rad skal sendes
innkallingen til orientering.

Sakslisten til mgter og andre mgtedokumenter som ikke er unntatt fra offentlighet,
skal gjgres tilgjengelig for allmennheten pa kommunens nettside.

Forfall og innkalling av varamedlemmer

Melding om forfall gis sa snart som mulig slik at varamedlem kan innkalles i tide.
Melding gis fortrinnsvis skriftlig til ordfgrer/leder, med kopi til sekretariatet. Dersom
ikke annet er avtalt, har leder ansvaret for a innkalle varamedlem. | leders fraveer,
innkaller sekretariatet.

Grunnen for forfallet ma oppgis. Gyldig forfall kan for eksempel vaere sykdom eller
andre vektige velferdsgrunner. Arbeid er som hovedregel ikke forfallsgrunn, men kan
godkjennes i helt spesielle situasjoner. Det er organet selv som formelt skal godkjenne
forfallsgrunnen. Dette gjgres i forbindelse med navneopprop, hvor det opplyses hvem
av medlemmene som har meldt forfall, og forfallsgrunn for den enkelte.

Varamedlemmer fra den gruppen der det er forfall, innkalles i den rekkefglge de er
valgt. Som hovedregel vil varamedlemmer bli kontaktet pa telefon.

Endring av sakslisten

Organet kan med alminnelig flertall vedta & utsette realitetsbehandlingen av en sak
som er oppfert pa den utsendte sakslisten, jf. kommuneloven § 11-3 fjerde ledd.
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En sak kan settes pa sakslisten dersom minst 1/3 av organets medlemmer krever det,
jf. kommuneloven § 11-3 fgrste ledd.

Organet kan fatte vedtak i en sak som ikke er oppf@rt pa sakslisten, med mindre
mgtelederen eller 1/3 av medlemmene motsetter seg det. Organet kan ogsa fatte
vedtak i en sak der saksdokumentene ikke er sendt ut sammen med innkallingen, med
mindre mgtelederen eller 1/3 av medlemmene motsetter seg det.

Sakene behandles i den rekkefglge de er oppfgrt pa sakslisten, med mindre organet
vedtar noe annet.

5. Behandling av saker

5.1

5.2

53

5.4

Innledning til hver sak

Megteleder leser opp saksnummer og sakstittel for saken, og sgrger for avgjgrelse i
eventuelle spgrsmal om habilitet og lukking av mgtet dersom dette ikke ble gjort i
starten av mgtet. Er det kommet tilleggsnotater pa saken etter at mgteinnkallingen ble
sendt ut, skal organet informeres om det. Det skal ogsa opplyses om eventuell
behandling av saken i andre folkevalgte organer.

Mgteleder leser opp innstillingen, og redegjgr naermere for saken hvis det er behov for
det. Saken tas deretter opp til debatt.

Talerliste
Talerliste blir notert i den rekkefglge medlemmene ber om ordet. Ber flere om ordet
samtidig, avgjor mgteleder rekkefglgen mellom dem.

@nsker en representant ordet til dagsorden, gis det utenom den oppsatte talerlista.

Taletid
Kommunestyret kan fastsette regler om begrenset taletid.

F@r debatten i en sak er begynt og under debatten, kan organet med alminnelig flertall
vedta at taletiden begrenses. Mgteleder skal se til at den fastsatte tidsbegrensningen
blir overholdt.

Debatten

Den som har ordet henvender seg til mgtelederen, ikke til forsamlingen eller et
bestemt medlem. Innlegg apnes med «ordfgrer» i kommunestyret og formannskapet,
og «leder» i utvalg og rad. | innlegget skal det ikke sies noe som krenker forsamlingen,
enkelte medlemmer eller andre.

Den som har ordet skal ikke avbrytes eller forstyrres. Det er ikke tillatt 4 lage stgy eller
uro for a vise misngye eller bifall til en sak eller en taler.
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5.5

5.6

5.7

5.8

5.9

Replikker

Det skal som hovedregel gis adgang til replikk i debatten. Den gis straks etter en talers
innlegg og f@r neste taler pa talerlisten. Den som gnsker replikk, rekker to fingre i
vaeret mens taleren holder innlegget sitt. En replikk skal veere meget kort og et direkte
tilsvar pa talerens innlegg.

Til hvert innlegg gis det anledning til to replikker med inntil ett minutts taletid hver, og
eventuell svarreplikk fra den som har det opprinnelige innlegget med taletid pa inntil
to minutter. Hver gruppe har bare anledning til & benytte to replikker til hver sak.
Mgteleder skal se til at replikk ikke blir et innlegg.

Til dagsorden

En representant som gnsker ordet til dagsorden, rekker opp en hand og sier «Til
dagsorden». Eksempler pa hva som kan tas opp til dagsorden, er forslag om begrenset
taletid eller strek, innvendinger mot behandlingsmate eller uttalelse om
avstemningsmate. Det kan ikke gas inn pa realitetene i saken som er til behandling.

Den som far ordet til dagsorden gis begrenset taletid, og far som regel ordet bare én
gang. En eventuell debatt skal vaere sveert kortfattet.

Fremsettelse og tilbaketrekking av forslag

Mgtedeltakerne kan fremme forslag til sakene pa sakslisten. Forslag skal veere
utformet slik at de skal lyde som endelig vedtak. Forslag fremmes muntlig av
vedkommende representant, og leveres skriftlig til mgteleder. Det skal fremga hvem
forslaget fremmes pa vegne av. Forslaget bgr fremsettes sa tidlig som mulig i
debatten, og kan trekkes tilbake under debatten. Et forslag som trekkes, kan fremmes
pa nytt av en annen representant.

Enkeltvedtak er avgjgrelser som er bestemmende for rettigheter eller plikter til en eller
flere personer, og har krav om begrunnelse etter forvaltningslovens bestemmelser.
Dersom et folkevalgt organ gjgr annet vedtak enn kommunedirektgrens innstilling i
slike saker, ma vedtaket begrunnes. Begrunnelsen bgr legges frem i mgtet.

Utsettelsesforslag

Forslag om utsettelse kan fremsettes nar som helst mens en sak behandles. Forslaget
skal straks tas opp til behandling. Nar de som gnsker har fatt ordet til
utsettelsesforslaget, tas det opp til votering. Blir det vedtatt, er sakens behandling
avsluttet i mgtet. Blir utsettelsesforslaget ikke vedtatt, fortsetter debatten om saken.

Avslutning av debatten

Mgteleder kan fremme forslag om strek nar en sak synes tilstrekkelig belyst. Forslaget
skal straks stemmes over og klubbes. Nar det er vedtatt at strek skal settes, gis
medlemmene mulighet for a tegne seg pa talerlisten. Talerlisten refereres, og strek
settes etter siste taler. Dersom det fremsettes forslag etter at strek er satt, kan
mgteleder likevel dpne for videre debatt av det nye forslaget.

Det skal markeres tydelig nar debatten avsluttes. Ingen medlemmer kan be om ordet
etter avslutningen, og det kan heller ikke fremmes forslag.
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5.10 Avstemning
Saken tas opp til avstemning sa snart mgteleder har erklaert debatten avsluttet.
Medlemmene som er tilstede har rett og plikt til & avgi stemme, og kan ikke forlate
mgtet fgr avstemningen er avsluttet.

Et vedtak treffes med flertallet av de avgitte stemmene hvis ikke noe annet fglger av
kommuneloven eller valgloven. Dersom antall stemmer for og imot et forslag er likt, er
mgteleders stemme avgjgrende i alle saker med unntak av de som gjelder valg,

jf. kommuneloven § 11-9 andre ledd.

5.10.1 Avstemningsmater

Avstemningen kan skje pa en av disse matene:

Apen avstemning ved stilltiende bifall: Nar ingen, selv om de er oppfordret til
det, uttaler seg mot et forslag mgtelederen har satt frem.

Apen avstemning ved at medlemmene oppfordres til & avgi stemmetegn ved
handsopprekning.

Apen avstemning ved at medlemmene oppfordres til & avgi stemmetegn ved a
reise seg.

Apen stemmegivning ved navneopprop hvor det svares ja eller nei.

Skriftlig avstemning. Kan brukes ved forholdsvalg etter kommuneloven §§ 7-5
og 7-6, og ved tilsettinger. Det brukes stemmesedler uten underskrift
(hemmelig stemmegivning). To medlemmer utpekt av mgtelederen teller opp
stemmene.

5.10.2 Prgveavstemning
For endelig avstemning i en sak kan forsamlingen med alminnelig flertall vedta a
gjennomfgre prgveavstemning, som ikke fgrer til et bindende vedtak.

5.10.3 Avstemningsrekkefglge
Er saken delt opp, eller det skal stemmes over flere forslag, setter mgtelederen
frem forslag om rekkefglgen av avstemningen. Ved uenighet om rekkefglgen,
avgjer organet rekkefglgen selv ved alminnelig flertall.

Det skal stemmes over alle forslag. Med forslag menes her ogsa innstillingen til
saken. Avstemning kan eksempelvis gjennomfgres slik:

e Ved ett forslag:
Det stemmes for eller imot.

e Ved to forslag:
Forslagene settes opp mot hverandre ved alternativ avstemning som
prgveavstemning. Alternativ avstemning betyr at man stemmer enten for
det ene forslaget/innstillingen, eller det andre. Forslaget som far flest
stemmer ved prgveavstemningen gar deretter til endelig avstemning, hvor
det stemmes for eller imot forslaget.

e Ved tre eller flere forslag:
Det foretas prgveavstemning der det stemmes for og mot det enkelte
forslaget. Far ett av forslagene alminnelig flertall, gar det videre til endelig
avstemning. Far ingen av forslagene flertall, men to far nesten likt
stemmetall, kan det tas en ny prgvevotering med alternativ votering
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5.11

mellom disse to forslagene. Ved endelig votering stemmes det for og mot
det forslaget som fikk flest stemmer ved siste prgvevotering.

Nar gkonomiplan eller arsbudsjett skal behandles i kommunestyret, skal
medlemmene ved den endelige avstemningen stemme over forslaget til
gkonomiplan eller arsbudsjett som helhet, jf. kommuneloven § 11-9 tredje ledd.
Hvis det er fremmet flere alternative forslag, og ingen av disse far flertall ved
forste gangs avstemning, skal det deretter stemmes over bare de to forslagene
som fikk flest stemmer ved f@rste gangs avstemning.

Ved ordskifte om stemmegivningen, skal mgtelederen sgrge for at talerne bare
holder seg til avstemningsspgrsmalet. Ved uenighet om avstemningsrekkefglgen,
avgjer det folkevalgte organet selv rekkefglgen ved alminnelig flertall.

Mgteleders ansvar for ro og orden under saksbehandlingen

Megteleder skal veere upartisk og behandle alle representantene likt. Mgteleder skal
felge debatten oppmerksomt. Nar noen har ordet, skal oppmerksomheten fgrst og
fremst vaere vendt mot taleren.

Mgteleder skal ikke avbryte noen som har ordet, med mindre det er ngdvendig for a
opprettholde bestemmelsene i reglementet, eller for a rette misforstaelser fra talerens
side. Mgteleder kan ogsa avbryte dersom taler kommer utenfor saken som er til
behandling, for & be taleren holde seg til saken. @nsker moteleder & delta i debatten
med annet enn faktaopplysninger og ren informasjon, skal ledelsen overlates til
varaordfgrer/nestleder.

Mgteleder skal patale krenkende uttalelser som matte forekomme under debatten,
eller andre overtredelser av reglementets ordensbestemmelser. Taleren kan avbrytes
med muntlig patale eller bruk av klubba. Mgteleder kan ogsa la forsamlingen avgjgre
ved avstemning om den som lager uro skal stenges ute fra resten av mgtet.
Mgteleder skal pa samme mate sg@rge for ro i salen, ogsa pa tilhgrerplass.

6. Spegrsmal og interpellasjoner
Spersmal og interpellasjoner behandles etter at ordinaere saker er ferdigbehandlet i mgtet.
Interpellasjoner kan bare fremsettes i kommunestyrets mgter.

6.1

Sp@rsmal
Alle medlemmer i folkevalgte organer kan stille spgrsmal til lederen av organet, ogsa
om saker som ikke star pa sakslisten, jf. kommuneloven § 11-2 fjerde ledd.

Sp@rsmal skal vaere levert skriftlig til organets leder senest tre virkedager fgr mgtet.
Lederen skal foreta ngdvendige tiltak slik at svar fortrinnsvis kan gis i fgrste mgte.
Spgrsmalet og svaret sendes vanligvis ut til medlemmene i organet fgr mgtet starter.

| mgtet far spgrreren ordet for a legge frem spgrsmalet sitt, deretter far svareren
ordet. Ved ordskifte om spgrsmalet, kan bare sp@rrer og svarer delta. Det fremmes
ikke forslag til vedtak i forbindelse med spgrsmalet.
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6.2

Det kan ogsa stilles spgrsmal direkte i mgtene, men disse kan ikke forventes besvart i
samme mgte.

Interpellasjoner
Kommunestyrets medlemmer eller varamedlemmer som regner med a delta i mgtet,
kan fremsette interpellasjoner.

En interpellasjon er en grunngitt forespgrsel til ordfgrer om et prinsipielt spgrsmal som
@nskes debattert. Interpellasjoner skal ikke inneholde forslag til vedtak, uttalelse eller
annen avgjgrelse som krever realitetsbehandling. Interpellasjoner kan ikke stilles om
saker som er til behandling i kommunale folkevalgte organer, eller ha samme innhold
som en allerede fremsatt interpellasjon som enna ikke er besvart.

En interpellasjon skal vaere meddelt ordfgrer senest 10 dager fgr kommunestyremegtet,
slik at den og om mulig svaret kan sendes ut sammen med mgteinnkallingen.

Kommunestyret kan behandle inntil to interpellasjoner pr. mgte. Kommunestyret
avgjer med alminnelig flertall om interpellasjonen skal avvises eller debatteres.

Dersom en interpellasjon tas til debatt, kan den som har meldt inn interpellasjonen gi
en naermere redegjgrelse. Taletiden for dette innlegget er inntil tre minutter. Taletiden
for andre enn interpellanten er inntil to minutter. Behandlingen av den enkelte
interpellasjon ma ikke vare mer enn 20 minutter. Debatten kan likevel forlenges med
inntil én time, etter forslag fra mgtelederen og vedtak av kommunestyret med
alminnelig flertall.

Dersom det fremmes forslag til vedtak, kan dette vedtas oversendt
kommunedirektgren dersom minst 1/3 av medlemmene stemmer for.
Kommunedirektgren skal i neste mgte fremme sak med begrunnelse og innstilling pa
om saken bgr utredes eller ikke.

Dersom en interpellasjon blir utsatt, skal den tas opp som f@rste sak pa neste mgte.

7. Fgring av mgtebok

7.1

Mgtebok

Det skal fgres mgtebok for mgter i alle folkevalgte organer. Mgteboken skal, med
unntak av de delene som er unntatt fra offentligheten, vaere tilgjengelig for
allmennheten, jf. kommuneloven § 11-4. Mgteboken legges ut pa kommunens
nettside.

Mgteboken skal inneholde opplysninger om

e tid og sted for mgtet

e hvem som mgtte og hvem som var fraveerende
e hvilke saker som ble behandlet

e hvilke vedtak som ble truffet

e alle fremsatte forslag

e avstemningsresultat

Hjemmelen for vedtak om at et mgte lukkes skal tas inn i mgteboken. Det samme
gjelder for vedtak om at et medlem av organet er inhabilt eller far fritak av personlige
grunner.
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7.2

7.3

Megteboktilfgrsel

Det enkelte medlem eller et mindretall i organet kan kreve inntatt i mgteboken en kort
begrunnelse for sitt standpunkt i en sak. Kravet om mgteboktilfgrsel ma fremsettes i
mgtet.

Megteboktilfgrsel kan bare nektes nar det foreligger seerlige hensyn, hvis tilfgrselen har
en sjikanerende form eller er ungdig omfattende.

Godkjenning og underskrift av mgtebok

Megtebok skal godkjennes. Dersom den blir ferdigstilt i Ispet av mgtet, kan den leses
opp og godkjennes av organet ved mgteslutt. Alternativt kan organet gi et eller flere
medlemmer fullmakt til 3 godkjenne pa organets vegne. Fullmakt kan gis for det
enkelte mgtet, eller for hele valgperioden.

Blir ikke godkjenning gjort pa annen mate, skal det gjgres som f@rste sak i organets
neste mgte.

Nar mgteboka er godkjent, skal den underskrives av den/de som er valgt av organet til
a underskrive. Ogsa valg av underskrivere kan gjgres for det enkelte mgtet, eller for
hele valgperioden.

8. Deltakelse i mgter for andre enn organets medlemmer

8.1

8.2

8.3

8.4

Ordfgreren

Ordfgreren har mgte-, tale- og forslagsrett i alle kommunale folkevalgte organer
unntatt kommunerad og organer under dem, jf. kommuneloven § 6-1 tredje ledd.

| kontrollutvalget har ordfgrer likevel bare mgte- og talerett. Ordfgrer kan la seg
representere ved et annet medlem av kommunestyret i organer hvor han eller hun
ikke er medlem.

Kommunedirektgren

Kommunedirektgren har mgte- og talerett i alle folkevalgte organer, med unntak av
kontrollutvalget, jf. kommuneloven § 13-1 femte ledd. Kommunedirektgren kan la en
av sine underordnede utgve denne retten pa sine vegne.

De kommunale radene

Redgy Ungdomsrad og Felles rad for eldre og personer med funksjonsnedsettelse
gis inntil ti minutters taletid hver i starten av kommunestyremgter, jf. forskrift om
medvirkningsordninger § 2 sjette ledd. Dersom taletid gnskes, ma det meldes til
ordfgrer senest to dager fgr mgtet.

Ansattes representanter

Representanter for de ansatte i kommunen har mgte- og talerett i kommunens
folkevalgte organer nar organene behandler saker som gjelder forholdet mellom de
ansatte og kommunen som arbeidsgiver, jf. kommuneloven § 13-4.
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8.5

Representanter for de ansatte har ikke rett til a8 delta i behandlingen av saker som
gjelder arbeidsgivers forberedelser av forhandlinger med arbeidstakere,
arbeidskonflikter, rettstvister med arbeidstakerorganisasjoner eller oppsigelse av
tariffavtaler. Mgteretten gjelder heller ikke i kontrollutvalget eller organer som
behandler klagesaker etter forvaltningsloven § 28 andre ledd.

Naermere retningslinjer for de ansattes mgterett vedtas av kommunestyret selv, etter
drgftinger med representanter for de ansatte.

Revisjonen

Oppdragsansvarlig revisor eller stedfortreder har mgte- og talerett i kontrollutvalgets
mgter, jf. kommuneloven § 24-3. Revisor har rett til 3 fa uttalelsene sine fgrt i
mgteboka. Mgteretten gjelder ikke nar en sak som angar revisors tilsettingsforhold
behandles.

Oppdragsansvarlig revisor eller stedfortreder har mgterett i kommunestyrets mgter,
og mgteplikt nar kommunestyret skal behandle saker som er knyttet til revisors
oppdrag.

Oppdragsansvarlig revisor skal gi opplysninger om kommunen som han eller hun har
fatt kjennskap til under revisjonen, hvis et medlem av kommunestyret eller
kontrollutvalget krever det.

Hvis revisor utenfor et mgte blir bedt om a gi informasjon til et medlem av
kommunestyret eller kontrollutvalget, kan revisor kreve a fa gi sitt svar i et mgte.

9. Innbyggerdeltakelse

9.1

9.2

Apen halvtime i kommunestyret
F@r navneopprop og det formelle mgtet er satt, gis kommunens innbyggere og
organisasjoner anledning til a stille spgrsmal direkte til kommunestyret, og legge frem
saker de mener er viktig a sette spkelys pa. Det settes av inntil 30 minutter.
e Rettes det sp@rsmal til kommunestyret, avgjgr ordfgrer hvem som skal svare.
e Spgrsmal ma vaere levert ordfgrer minst tre virkedager fgr mgtedagen.
e Saker pa sakslista kan ikke tas opp i apen halvtime.
e Spgrsmal bgr gjelde kommunale forhold. Regler for taushetsplikt gjelder.
e Etter spgrsmalet er besvart, er det adgang til to korte replikker mellom
spgrrer og svarer.

Apen halvtime er ikke en del av det formelle mgtet, og fgres ikke i mgteboka.

Innbyggerforslag

Innbyggerne i kommunen kan fremme forslag som gjelder kommunens virksomhet,
jf. kommuneloven § 12-1. Kommunestyret plikter a ta stilling til forslaget hvis minst to
prosent av innbyggerne star bak det, og senest seks maneder etter at det er fremmet.
Det kan ikke fremmes forslag med samme innhold flere ganger i samme valgperiode,
og ikke med samme innhold som en sak behandlet av kommunestyret i valgperioden.

Kommunestyret skal selv ta stilling til om et forslag kan fremmes.
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9.3

Folkeavstemninger
Kommunestyret kan selv bestemme at det skal holdes radgivende folkeavstemninger
om forslag som gjelder kommunens virksomhet.

10. Mindretallsanke og lovlighetskontroll

10.1

10.2

Mindretallsanke

| saker der et politisk utvalg har fatt delegert myndighet, kan et mindretall pa to
representanter fgr mgtets slutt kreve at saken legges frem for et overordnet organ.
Begrunnet skriftlig anke legges frem fgr mgteslutt. Kommunestyret er det endelige
beslutningsorgan.

Adgang til mindretallsanke gjelder ikke i sak som er undergitt rett til partsklage
(enkeltvedtak).

Lovlighetskontroll

Tre eller flere medlemmer av kommunestyret kan sammen kreve at departementet
kontrollerer om et vedtak er lovlig, jf. kommuneloven § 27-1.

Kravet ma settes frem for vedtaksorganet innen tre uker fra vedtaket ble truffet. Hvis
vedtaksorganet opprettholder vedtaket, skal saken sendes til departementet. Hvilke
vedtak som kan vaere gjenstand for lovlighetskontroll og innholdet i
lovlighetskontrollen fremgar av kommuneloven §§ 27-2 og 27-3.

11. Inhabilitet og fritak for folkevalgte

111

11.2

Avgjgrelse av habilitet og fritak
Bestemmelsene om inhabilitet i forvaltningsloven kapittel Il gjelder ved behandlingen
av saker i folkevalgte organer med de saerregler som fglger av kommuneloven § 11-10.

Det folkevalgte organet avgjgr selv om et medlem av organet er inhabilt, uten at
vedkommende medlem deltar, jf. forvaltningsloven § 8. Det samme gjelder om en
folkevalgt skal fritas av personlige grunner.

Vedtak om inhabilitet eller fritak skal fgres i mgteboken.

Inhabilitet

| henhold til forvaltningsloven § 6 er en folkevalgt inhabil til 3 tilrettelegge grunnlaget

for en avgjgrelse eller til a treffe en avgjgrelse i forvaltningssak:

a) nar hanselv er part i saken,

b) nar han erislekt eller svogerskap med part i opp- eller nedadstigende linje eller i
sidelinje sa naer som sg@sken,

c) nar han er eller har veert gift med eller forlovet med eller fosterfar, fostermor eller
fosterbarn il en part,

d) nar han er verge eller fullmektig for en part i saken eller har vaert verge eller
fullmektig for en part i saken etter at saken begynte,

e) nar han leder eller har en ledende stilling i, eller er medlem av styret eller
bedriftsforsamling for
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11.3

1. et samvirkeforetak, eller en forening, sparebank eller stiftelse som er part i
saken, eller

2. etselskap som er part i saken. Dette gjelder likevel ikke for person som
utfgrer tjeneste eller arbeid for et selskap som er fullt ut offentlig eid og
dette selskapet alene eller sammen med andre tilsvarende selskaper eller
det offentlige, fullt ut eier selskapet som er part i saken.

Den folkevalgte er ogsa inhabil nar andre szaeregne forhold foreligger som er egnet til
svekke tilliten til hans upartiskhet; blant annet skal det legges vekt pa om avgjgrelsen i
saken kan innebaere szerlig fordel, tap eller ulempe for ham selv eller noen som han
har neaer personlig tilknytning til. Det skal ogsa legges vekt pa om inhabilitetsinnsigelse
er reist av en part.

Ovennevnte habilitetsregler far ikke anvendelse dersom det er apenbart at den
folkevalgtes tilknytning til saken eller partene ikke vil kunne pavirke hans standpunkt
og verken offentlige eller private interesser tilsier at han skal vike sete. En folkevalgt
som har vaert med pa a forberede eller treffe vedtak i en sak som ansatt i kommunen,
er inhabil til seinere a behandle den samme saken i et folkevalgt organ. Dette gjelder
likevel ikke ved behandlingen av arsbudsjett, gkonomiplan eller kommuneplan i et
folkevalgt organ, jf. kommuneloven § 11-10 annet ledd.

Ved behandlingen av en klage etter forvaltningsloven § 28 andre ledd, er en folkevalgt
som har vaert med pa a forberede eller treffe vedtaket, inhabil til & delta i
forberedelsen av saken for klageinstansen og til & delta i klageinstansens behandling av
vedtaket, jf. kommuneloven § 11-10 tredje ledd.

En folkevalgt er ikke inhabil nar det skal velges personer til offentlige tillitsverv, eller
nar det skal fastsettes godtgjgring o.l. for slike verv.

Fritak av personlige grunner
En folkevalgt kan sgke om a bli fritatt for & delta i behandlingen av en sak hvis
personlige grunner tilsier fritak, jf. kommuneloven § 11-11.

12. Utvidet innsynsrett for folkevalgte

12.1

12.2

Innsynsrett i dokumenter
Kommunestyret har rett til innsyn i alle kommunale saksdokumenter med de
begrensninger som fglger av kommuneloven § 11-13.

Andre folkevalgte organer har med de samme begrensninger, rett til innsyn i alle
saksdokumenter som omhandler de delene av kommunens virksomhet som ligger
innenfor organets virkeomrade.

Tidspunkt for innsynsrett

Innsynsretten gjelder fra det tidspunktet saken som saksdokumentene tilhgrer, er
sendt til behandling i det folkevalgte organet. For saker som blir avgjort av
administrasjonene, gjelder innsynsretten fra det tidspunkt sakene er ferdigbehandlet.
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12.3  Krav og vedtak om innsynsrett
Hvis et folkevalgt organ gnsker a kreve innsyn i saksdokumenter etter punkt 5.1, ma et
vedtak om & kreve innsyn treffes med minst tre stemmer eller med flertallet av de
avgitte stemmene i organet. Hvis et folkevalgt organ gnsker a kreve innsyn i
saksdokumenter som gir kunnskap om taushetsbelagte opplysninger, se punkt 5.4
nedenfor, ma et vedtak om a kreve innsyn treffes med flertallet av de avgitte
stemmene i organet.

Dokumentene det blir gitt innsyn i, skal sendes alle medlemmene i organet.

12.4  Innsynitaushetsbelagte opplysninger m.m.
Innsyn i dokumenter som gir kunnskap om taushetsbelagte opplysninger, kan bare gis
nar det er ngdvendig for behandlingen av en konkret sak, og forvaltningsloven § 13 b
feérste ledd hjemler unntak fra taushetsplikten, jf. kommuneloven § 11-13 andre ledd.

Organet ma selv vurdere om vilkarene for unntak fra taushetsplikten er oppfylt og
ngdvendigheten av a fa tilgang til de taushetsbelagte opplysningene, for a kunne ta
stilling til den aktuelle saken organet har til behandling.

Folkevalgte som krever innsyn i dokumenter som er unntatt offentlighet etter
offentlighetsloven, skal gjgres oppmerksomme pa at dokumentene er unntatt
offentlighet selv om de er oversendt til det folkevalgte organet.

Vedlegg (lenker):
- Delegeringsreglement, Redgy kommune
- Etiske regler, Rgdgy kommune

- Lov.om kommuner og fylkeskommuner (kommuneloven)
- Lov om behandlingsmaten i forvaltningssaker (forvaltningsloven)
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ROD@Y

— kommune
Meoteprotokoll
Utvalg: Formannskapet
Mgtested: Kommunestyresalen, Redgy radhus
Dato: 14.02.2022
Tid: 09:00 - 15:00

Faste medlemmer som mgtte:

Navn Funksjon Representerer
Inger Dagmar Monsen Ordfgrer AP/KRF

Bjgrn E. J. Pedersen Varaordfgrer AP/KRF

Sara Jgrgine Lorentzen Medlem AP/KRF
Jimmy Engen Krogh Medlem RFL

Arne Tore Bang Medlem SP

Faste medlemmer som ikke mgtte:
Navn Funksjon Representerer

Varamedlemmer som mgtte:
Navn Mgtte for Representerer

Fra administrasjonen mgtte:

Navn Stilling
Kitt Grgnningseeter Radmann
Ann-Kristin Dagfinnsen Sekretaer
Merknader:

Innkalling godkjent.
Saksliste godkjent med tilleggssaker 11/2022 - 16/2022.
Folgende saker oversendes kommunestyret for endelig behandling: 6/2022 - 13/2022 og 16/2022.

Annet:
Henrik Johansen fra Polarsirkelen Lufthavnutvikling presenterte foredraget "Spleiselag for regional flyplass".




15/2022 Reglement for saksbehandling i folkevalgte organer

Fellesforslag:
Reglement for saksbehandling i folkevalgte organer sendes ut pa hgring til kommunale utvalg og hjelpeorgan -
hgringsfrist 4. april 2022.

Vedtak:
Som forslaget. Enstemmig.



Fra: Ragnhild Aakre Seljevoll[]

Sendt: 15.02.2022 15:57:00

Til: Toril Olaisen;Kjetil Hansen;Sindre S. Engseth;Lars Hansen;Christina Heimdal;Siv Tove Hansen;June
Seljevoll[toril@signalbox.no;Kjetil.Hansen@rodoy.kommune.no;Sindre.Engseth@outlook.com;lars@sekre
tariatet.no;Christina.Heimdal@rodoy.kommune.no;sivtoveh@hotmail.com;June.Seljevoll@rodoy.kommun
e.no]

Tittel: Haring - reglement for saksbehandling i folkevalgte organer

Til
Teknisk utvalg
Kontrollutvalget
Redgy ungdomsrad
Felles rad for eldre og personer med funksjonsnedsettelse

Formannskapet har i arbeidsmgter utarbeidet utkast til reglement for saksbehandling i folkevalgte
organer, se vedlegg. Reglementet er hovedsakelig basert pa kommuneloven, gjeldende praksis, og
handboka «Mgtet er satt» i KS folkevalgtprogram 2019-2023. Reglementet vil gjelde for saksbehandling
og mgtevirksomhet i folkevalgte organer og andre kommunale organer som ikke har egne reglement
vedtatt av kommunestyret.

| formannskapets mgte 14. februar 2022, sak 15/2022, ble fglgende enstemmig vedtatt:

Reglement for saksbehandling i folkevalgte organer sendes ut pG haring til kommunale utvalg og
hjelpeorgan — hgringsfrist 4. april 2022.

Etter planen skal reglementet legges fram til endelig behandling i kommunestyrets mgte 28. april.
Vi haper pa tilbakemelding!

Med vennlig hilsen
Radgy kommune, Formannskapskontoret

Ragnhild Aakre Seljevoll
Farstekonsulent

Telefon direkte: 75 09 80 11
Postadresse: Rgdgy rddhus, Vagaveien 100, 8185 Vdgaholmen

~) Rgdgy kommune

N Mg finblel conclor FPolarnainfelew—

www.rodoy.kommune.no
Les var personvernerklzering.

Denne meldingen er bare ment for mottakeren, og kan inneholde fortrolige opplysninger eller annen privat informasjon.
Hvis du mottar denne ved en feil, vaer sa vennlig & varsle avsender og slett meldingen.


http://www.rodoy.kommune.no/
http://www.rodoy.kommune.no/Handlers/fh.ashx?MId1=15&FilId=4613

'25 RODAY

kommune
Mgteprotokoll
Utvalg: Felles rad for for eldre og personer med funksjonsnedsettelse
Megtested: Formannskapssalen, Rgdgy radhus
Dato: 21.02.2022
Tid: 10:00 - 13:45

Faste medlemmer som mgtte:

Navn Funksjon Representerer
Siv Tove Hansen Leder AP/KRF
Kristian Harald Stensland Nestleder SP

Elin Monsen Medlem AP/KRF

Kim Ggran Oddvang Pedersen Medlem RFL

Ingvild Gunn Karlsen Medlem AP/KRF

Faste medlemmer som ikke mgtte:
Navn Funksjon Representerer

Varamedlemmer som mgtte:
Navn Mgtte for Representerer

Fra administrasjonen mgtte:

Navn Stilling
Kitt Grgnningsaeter Radmann
June Vibeke Seljevoll Sekreteaer
Merknader:

Innkalling godkjent.
Saksliste godkjent med tilleggssak 006/2022.

Elin Monsen ble innvilget permisjon fra kl. 12.00, under behandlingen av sak 005/2022.

Helse- og omsorgssjef Kristin Sandaa deltok under sak 005/2022.
Nina Enggy Johansen deltok via Teams under sak 005/2022.

Annet:

Helse- og omsorgssjefen svarte pa spgrsmal fra radet vedrgrende:
e Brukerrad
e Velferdsteknologi i hjemmet og opplaering/kurs i bruk av dette
e Frivillighetssentral




Sak 06/2022 Hgring - reglement for saksbehandling i folkevalgte organer

Forslag fra Siv Tove Hansen:
e Hgring - reglement for saksbehandling i folkevalgte organer
o Stgtter formannskapets innstilling.

Vedtak:
Som forslaget. Enstemmig.



-!9 RODQY

kommune
Moteprotokoll
Utvalg: Ungdomsrad
Mgtested: Kommunestyresalen, Rgdgy radhus
Dato: 01.04.2022
Tid: 09:30 - 14:15

Faste medlemmer som mgtte:

Navn Funksjon Representerer
Sander Bang Medlem PVGS

Hanna Jansvik Medlem

Sigvart Johan Karlsen Medlem PGJSK

Tom Martin Benjaminsen Medlem PROSK

Kaisa Vangstad Medlem PJESK

Ariane Steinrem Hilstad Medlem PORSK

Frida Kvarv Medlem PTISK

Faste medlemmer som ikke mgtte:

Navn Funksjon Representerer
Ask Nordhgy Djgnne Medlem PNESK
Varamedlemmer som mgtte:

Navn Mgtte for Representerer

Henrik Heen

Sebastian Danielsen

Fra administrasjonen mgtte:
Navn Stilling

Christina Heimdal Sekretaer




Sak 14/2022 Hgring — reglement for saksbehandling i folkevalgte organer

Ungdomsrads behandling i mgte den 01.04.2022:

Forslag fra Frida Korneliussen Kvarv:

R@dgy ungdomsrad har gatt giennom forslaget for reglement for saksbehandling i folkevalgte organer og har ingen
endringsforslag.

Vedtak:
Som forslaget. Enstemmig.
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Personer som ansettes 1 slike politiske stillinger, skal fratre sine evrige kommunale eller fylkeskommunale
verv 1 ansettelsesperioden. Kommunestyret eller fylkestinget kan selv velge settemedlemmer for andre verv enn
kommunestyre- eller fylkestingsmedlem for den perioden personene er ansatt 1 slike politiske stillinger.

Ansettelsesforholdet oppherer nar radet eller det medlemmet av radet som stillingen er knyttet til, fratrer.

§ 10-7. Fratreden

Forslag om at kommuneradet, fylkesradet eller medlemmer av radet skal fratre, ma fremmes 1 henholdsvis
kommunestyremete eller fylkestingsmeote. Forslaget skal behandles 1 neste mate hvis 1kke 2/3 av de matende
medlemmene krever at det blir stemt over forslaget 1 det motet der forslaget blir fremmet.

Hvis radet skal fratre etter eget onske, ma det melde fra om dette 1 kommunestyremeote eller
fylkestingsmote.

Radet som fratrer, blir sittende inntil et nytt rad er satt sammen.

§ 10-8. Styrer

Kommunestyret og fylkestinget kan selv g1 kommuneradet eller fylkesradet myndighet til a opprette og
velge medlemmer til styrer som pa vegne av radet skal lede deler av den kommunale eller fylkeskommunale
virksomheten.

Radet fastsetter selv vedtektene for et slikt styre, og det kan g1 styret myndighet til 4 treffe vedtak 1 saker
som ikke har prinsipiell betydning.

Et styre kan omorganiseres og nedlegges 1 valgperioden, og hele styret eller deler av det kan velges pa nytt.

Medlemmer av et styre kan fratre vervet etter eget onske.

§ 10-9. Forslagsrett

Medlemmer av kommunestyret og fylkestinget kan fremme forslag som gjelder kommunens eller
fylkeskommunens virksomhet, for kommunestyret eller fylkestinget.

[ samme valgperiode kan det ikke fremmes forslag med samme innhold som et tidligere forslag som er
fremmet etter bestemmelsen her, eller med samme 1nnhold som en sak som tidligere er behandlet av
kommunestyret, fylkestinget eller et av deres organer.

Kommunestyret og fylkestinget avgjor selv hvordan forslaget skal behandles.

§ 10-10. Kontorlokaler og assistanse

Grupper av kommunestyremedlemmer eller fylkestingsmedlemmer som ikke deltar 1 henholdsvis
kommuneradet eller fylkesradet, skal sikres hensiktsmessige kontorlokaler og nedvendig assistanse til a kunne
foreta egne utredninger.

Kapittel 11. Saksbehandling i folkevalgte organer
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§ 11-1. Virkeomrade

Bestemmelsene 1 dette kapitlet gjelder for kommunale og fylkeskommunale folkevalgte organer og andre
kommunale organer hvis ikke annet er bestemt 1 lov.

For styret 1 et kommunalt eller fylkeskommunalt foretak gjelder bare § 11-3 andre og tredje ledd, § 11-4 tal §
11-7,§ 11-10 og § 11-11.

§ 11-2. Mote

Folkevalgte organer skal behandle saker og treffe vedtak 1 meter.

Moter 1 folkevalgte organer skal holdes hvis ett av felgende vilkar er opptylt:
a. Organet selv, kommunestyret eller fylkestinget vedtar det.
b. Organets leder mener det er ngdvendig.
c. Minst 1/3 av medlemmene krever det.

Mater 1 folkevalgte organer ledes av organets leder eller nestleder. Hvis begge har forfall, velges en sarskilt
meteleder ved flertallsvalg.

Alle medlemmer kan stille spersmal til lederen, ogsa om saker som 1kke star pa sakslisten.

§ 11-3. Innkalling og saksliste

Lederen av et folkevalgt organ setter opp saksliste for hvert enkelt meote. Innkalling til metet skal sendes til
organets medlemmer med rimelig varsel. Innkallingen skal inneholde en liste over de sakene som skal
behandles, og dokumentene 1 sakene. En sak skal settes pa sakslisten hvis minst 1/3 av organets medlemmer
krever det.

Motet skal kunngjeres pa en hensiktsmessig mate, ogsa hvis det antas at motet vil bli helt eller delvis lukket
etter § 11-5.

Sakslisten ti1l metet og andre moetedokumenter som 1kke er unntatt fra offentlighet, skal vaere tilgjengelige
for allmennheten.

Et folkevalgt organ kan med alminnelig flertall vedta a utsette realitetsbehandlingen av en sak som er
oppfort pa den utsendte sakslisten.

Et folkevalgt organ kan fatte vedtak 1 en sak som 1kke er oppfert pa sakslisten, hvis ikke matelederen eller
1/3 av de moetende medlemmene motsetter seg det. Pa tilsvarende mate kan organet fatte vedtak 1 en sak der
saksdokumentene 1kke er sendt ut sammen med innkallingen, hvis ikke motelederen eller 1/3 av de motende
medlemmene motsetter seg det.

§ 11-4. Motebok

Det skal fores motebok for meter 1 alle folkevalgte organer. Med unntak av delene som er unntatt fra
offentlighet, skal mogteboken vare tilgjengelig for allmennheten. Moteboken skal inneholde opplysninger om
a. t1d og sted for motet
b. hvem som mette, og hvem som var fravaerende
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c. hvilke saker som ble behandlet
d. hvilke vedtak som ble truffet
¢. avstemningsresultat.

Hvis det blir vedtatt at et mote skal lukkes, skal hjemmelen for vedtaket tas inn 1 mgteboken. Det samme
gjelder for vedtak om at et medlem av organet er inhabilt eller far fritak av personlige grunner.

§ 11-5. Moteoffentlighet

Alle har rett til a veere til stede 1 moter 1 folkevalgte organer dersom 1kke noe annet fglger av denne
paragrafen.

Et folkevalgt organ skal vedta a lukke et mote nar det skal behandle en sak som angar en arbeidstakers
tienstlige forhold. Organet skal ogsa vedta a lukke et mote nar det behandler en sak som mneholder opplysninger
som er omfattet av lovbestemt taushetsplikt.

Et folkevalgt organ kan vedta a lukke et meote hvis ett av felgende vilkar er oppfylt:
a. Hensynet til personvern krever at motet lukkes.
b. Hensynet til tungtveiende offentlige interesser tilsier at motet lukkes, og det vil komme fram opplysninger
1 moetet som kunne ha vert unntatt fra innsyn etter offentleglova hvis de hadde statt 1 et dokument.

Kommuneradet eller fylkesradet bestemmer selv om et mote 1 radet skal vare apent. Hvis radet skal
behandle saker som er omtalt 1 andre ledd, skal metet vaere lukket.

Et folkevalgt organ eller motelederen kan vedta at en debatt om lukking av et mete skal holdes 1 lukket
mote. En avstemning om eventuell lukking av et mate skal holdes 1 dpent mate.

§ 11-6. Lyd- og bildeopptak

Hvis noen ber om det, og hvis det ikke virker forstyrrende pa gjennomforingen av meotet, skal motelederen
o1 tillatelse til a gjore opptak av eller overtore lyd eller bilde fra apne meoter.

§ 11-7. Fjernmgater

Kommunestyret og fylkestinget kan selv beslutte at folkevalgte organer 1 kommunen eller fylkeskommunen
skal ha adgang til a holde meter som fjernmete.

Fiernmeote innebarer at deltakerne 1kke sitter 1 samme lokale, men at de via tekniske hjelpemidler likevel
kan se, hore og kommunisere med hverandre. Kravene som ellers gjelder for meter, gjelder ogsa for fjernmoter.

Et mote som skal lukkes etter § 11-5 andre ledd, kan 1kke holdes som fjernmgate.

Departementet kan g1 forskrift om krav til gjennomfering av fjernmeter, unntak fra kravet 1 andre ledd om at
metedeltakerne skal se hverandre og unntak fra tredje ledd.

§ 11-8. Hastesaker
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Kommunestyret og fylkestinget kan selv gi formannskapet eller fylkesutvalget, kommuneradet eller
fylkesradet, et utvalg etter § 5-7 eller ordfereren myndighet til a treffe vedtak 1 saker som skulle ha vart avgjort
av c¢t annet organ, nar det er nadvendig a treffe et vedtak sa raskt at det ikke er tid til a innkalle det organet som
skulle ha avgjort saken. En melding om vedtak som er truffet 1 medhold av ferste punktum, skal legges fram 1
det neste motet 1 det organet som skulle ha avgjort saken.

Lederen av et folkevalgt organ kan beslutte a behandle en sak skriftlig eller 1 hastefjernmete hvis det er
pakrevd a fa avgjort en sak for neste mote, og det enten ikke er tid til a holde et ekstraordinaert mete, eller saken
ikke er sa viktig at et ekstraordinzert mgte anses som nodvendig.

Ved hastefjernmate etter andre ledd kan medlemmene kalles inn til metet med kortere frist enn etter
ordinzre regler. Hvis 1/3 av organets medlemmer krever det, skal saken utsettes til det kan holdes et ordinart
mate.

Nar en sak skal behandles skriftlig etter andre ledd, skal sakens dokumenter med forslag til vedtak sendes
samtidig til alle organets medlemmer. Forslaget anses som vedtatt hvis samtlige medlemmer slutter seg til det
framlagte forslaget, og til at vedtaket treffes etter skriftlig saksbehandling.

§ 11-9. Vedtaksforhet og avstemninger

For at et folkevalgt organ skal kunne treffe et vedtak, ma minst halvparten av medlemmene ha vert til stede
under forhandlingene og avgitt stemme 1 den aktuelle saken.

Et vedtak treffes med flertallet av de avgitte stemmene hvis ikke noe annet telger av denne loven eller av
valgloven § 9-3 andre ledd. I andre saker enn de som gjelder valg, er mgtelederens stemme avgjoarende hvis
antallet stemmer for og imot et forslag er likt.

Nar gkonomiplanen eller arsbudsjettet skal behandles 1 kommunestyret eller 1 fylkestinget, skal
medlemmene ved den endelige avstemningen stemme over forslaget til ekonomiplan eller arsbudsjett som
helhet. Hvis det er fremmet flere alternative forslag, og ingen av disse far flertall ved forste gangs avstemning,
skal det deretter stemmes over bare de to forslagene som fikk flest stemmer ved forste gangs avstemning.

§ 11-10. Inhabilitet for folkevalgte

Bestemmelsene om 1nhabilitet 1 forvaltningsloven kapittel II gjelder ved behandlingen av saker 1 folkevalgte
organer, med de s@rreglene som folger av denne paragrafen.

En folkevalgt som har vaert med pa a forberede eller treffe vedtak 1 en sak som ansatt 1 kommunen eller
fylkeskommunen, er inhabil til senere a behandle den samme saken 1 et folkevalgt organ 1 henholdsvis
kommunen eller fylkeskommunen. Forste punktum gjelder ikke nar arsbudsjett, skonomiplan, kommuneplan,
regional planstrategi og regional plan behandles 1 et folkevalgt organ.

Nar en klage skal behandles etter forvaltningsloven § 28 andre ledd, er en folkevalgt som har vaert med pa a
forberede eller treffe vedtaket, inhabil til 4 delta 1 klageinstansens behandling av vedtaket, eller 1 forberedelsen
av saken for klageinstansen.

En folkevalgt er ikke inhabil nar det skal velges personer til offentlige tillitsverv, eller nar det skal fastsettes
godtgjering o.l. for slike verv.

§ 11-11. Fritak av personlige grunner
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En folkevalgt kan seke om a bl fritatt fra a delta 1 behandlingen av en sak hvis personlige grunner tilsier
fritak. Det folkevalgte organet avgjor selv om han eller hun skal fritas.

§ 11-12. Reglement for saksbehandling

Kommunestyret og tylkestinget fastsetter selv et reglement med narmere regler for saksbehandlingen 1
folkevalgte organer.

§ 11-13. Utvidet innsynsrett for folkevalgte organer

Kommunestyret og fylkestinget har rett til innsyn 1 alle kommunale og fylkeskommunale saksdokumenter,
med de begrensningene som fglger av denne paragrafen. Andre folkevalgte organer har, med de samme
begrensningene, rett til innsyn 1 alle saksdokumenter som omhandler de delene av kommunens eller
fylkeskommunens virksomhet som ligger innenfor organets virkeomrade.

Et folkevalgt organ kan bare fa innsyn 1 saksdokumenter som gir kunnskap om taushetsbelagte opplysninger
nar det er nedvendig for behandlingen av en konkret sak, og forvaltningsloven § 13 b forste ledd hjemler unntak
fra taushetsplikten.

Hvis et folkevalgt organ ensker a kreve innsyn 1 saksdokumenter etter forste ledd, ma et vedtak om a kreve
innsyn treffes med minst tre stemmer eller med flertallet av de avgitte stemmene 1 organet. Hvis et folkevalgt
organ gnsker a kreve innsyn 1 saksdokumenter etter andre ledd, ma et vedtak om a kreve imnnsyn treffes med
flertallet av de avgitte stemmene 1 organet.

[ parlamentarisk styrte kommuner og fylkeskommuner gjelder innsynsretten etter denne paragrafen ikke
notater fra det enkelte radsmedlemmet til radet eller notater mellom radsmedlemmene. Innsynsretten gjelder
heller 1kke sakslister til og meteboker for forberedende meoter 1 kommunerad og fylkesrad der radet ikke skal
treffe vedtak eller legge fram innstilling. Saksdokumenter som er utarbeidet av administrasjonen som sekretariat
for radet, kan radet unnta fra innsyn hvis saksdokumentene er utarbeidet for radets eller det enkelte
radsmedlemmets egne forberedende vurderinger.

Innsynsrett etter denne paragrafen gjelder fra det tidspunktet saken som saksdokumentene tilhgrer, er sendt
t1l behandling 1 det folkevalgte organet. For saker som blir avgjort av administrasjonen, kommuneradet eller
fylkesradet, gjelder innsynsretten fra det tidspunktet sakene er ferdigbehandlet.

Tredje del. Innbyggerdeltakelse
Kapittel 12. Innbyggerdeltakelse

§ 12-1. Innbyggerforslag

Innbyggerne 1 kommunen eller fylkeskommunen kan fremme forslag som gjelder kommunens eller
fylkeskommunenes virksomhet. Kommunestyret eller fylkestinget plikter selv a ta stilling t1l forslaget hvis minst
to prosent av innbyggerne star bak det. Likevel er 300 underskrifter 1 kommunen eller 500 1 fylket alltid
tilstrekkelig. Kommunestyret eller fylkestinget skal selv ta stilling til om det aktuelle forslaget gjelder
kommunens eller fylkeskommunens virksomhet.

Kommunestyret eller fylkestinget skal selv ta stilling til forslaget senest seks maneder etter at det er
fremmet. Denne tidstristen gjelder ikke hvis forslaget blir henvist til behandling 1 forbindelse med en pagaende
plansak etter plan- og bygningsloven. Forslagsstillerne skal informeres om vedtak som treffes, og om tiltak som
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giennomferes som folge av forslaget.

[ samme valgperiode kan det ikke fremmes forslag med samme innhold som et tidligere innbyggerforslag.
Det kan heller 1kke fremmes innbyggerforslag med samme innhold som en sak som er behandlet av
kommunestyret eller tylkestinget 1 lopet av valgperioden. Kommunestyret eller fylkestinget skal selv ta stilling
ti1l om et forslag kan fremmes.

Et forslag som er fremmet etter reglene 1 denne paragrafen, og som blir nedstemt 1 kommunestyret eller
fylkestinget, kan bare paklages dersom forvaltningsloven eller annen lov gir klagerett.

§ 12-2. Folkeavstemninger

Kommunestyret eller fylkestinget kan selv bestemme at det skal holdes radgivende folkeavstemninger om
forslag som gjelder henholdsvis kommunens eller fylkeskommunens virksomhet.

Fjerde del. Administrasjonen

Kapittel 13. Administrasjonen

§ 13-1. Kommunedirektor. Myndighet og oppgaver

Kommunestyret og fylkestinget ansetter selv en kommunedirektor, som skal vaere leder av kommunens og
fylkeskommunens administrasjon.

Kommunedirektoren skal lede den samlete kommunale eller fylkeskommunale administrasjonen, med de
unntak som felger av lov, og mnenfor de instrukser, retningslinjer eller palegg kommunestyret eller fylkestinget

olr.

Kommunedirektoren skal pase at saker som legges fram for folkevalgte organer, er forsvarlig utredet.
Utredningen skal g1 et faktisk og rettslig grunnlag for a treffe vedtak.

Kommunedirektoren skal pase at vedtak som treffes av folkevalgte organer, blir 1verksatt uten ugrunnet
opphold. Hvis kommunedirektoren blir oppmerksom pa faktiske eller rettslige forhold som har sentral betydning
for 1verksettingen av vedtaket, skal han eller hun gjare det folkevalgte organet oppmerksom pa dette pa en egnet
mate.

Kommunedirekteoren har mete- og talerett 1 alle kommunale eller tylkeskommunale folkevalgte organer,
med unntak av kontrollutvalget. Kommunedirektoren kan la en av sine underordnete utgve denne retten pa sine
vegne.

Et folkevalgt organ kan g1 kommunedirektoren myndighet til a treffe vedtak 1 saker som 1kke har prinsipiell
betydning, hvis ikke kommunestyret eller fylkestinget selv har bestemt noe annet.

Kommunedirektoren har det lopende personalansvaret for den enkelte, inkludert ansettelse, oppsigelse,
suspensjon, avskjed og andre tjenstlige reaksjoner, hvis ikke noe annet er fastsatt 1 lov.

§ 13-2. Aremal

Kommunestyret og fylkestinget kan selv bestemme at ledende administrative stillinger skal vare
dremalsstillinger. Det samme gjelder for ombud. Aremalsperioden skal vaere pa minst seks ar.

https://lovdata.no/dokument/NL/lov/2018-06-22-83/KAPITTEL _2-7#§11-13 27157
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