=4, Rgdgy menighetsrad saker
Midlertidig tilsetting som

KONTORFULLMEKTIG

40 % stilling

Radgy menighetsrad har ansvar for 3 kirker, 11 gravgarder og 11 prekensteder.
Rgdgy kommune har ca. 1200 innbyggere.

Staben bestar av kirkeverge, sokneprest, organist, kontorfullmektig, kirketjenere og
graverplassarbeider. Menighetskontoret ligger pa Radhuset i Vagaholmen.

Vi saker kontorfullmektig i midlertidig stilling, inntil 6 maneder, med mulighet for forlengelse,

til staben var.
Arbeidstiden ligger innenfor kontorets apningstid, 4 dager i uken mellom klokken 10 og 14.

Den som ansettes ma ogsa ha mulighet til & veere fleksibel i forbindelse med reiser i soknet.

Kontorfullmektigen har kirkevergen som naermeste overordnede.

Oppgaver som ligger til stillingen:

e Daglig kontakt med publikum

Posttjeneste, arkivbehandling, journalrutiner

Oppdatering til digitalt arkiv for soknet

Fering og oppdatering av kirkebgker, medlemsregister, gravgardsregister,
nettside, sosiale medier og annet som er digitalt pa fagsystemer
Sekreteerfunksjoner for kirkevergen og menighetsradet

e Enkelte regnskapsoppgaver i digitalt regnskapssystem gjennom kommunen

Ved ansettelse vil det bli lagt vekt pa:

God samarbeidsevne

Personlige egenskaper

Relevant utdanning

Dokumentert praksis kan kompensere for utdanning
IKT-kunnskaper

Mulighet til fleksibilitet i forhold til arbeidstid

God muntlig og skriftlig fremstillingsevne pa norsk

Vi kan tilby:

Lenn etter ansiennitet i lgnnsgruppe 1, og pensjonsordning i KLP.

Vi har Hovedavtale og Hovedtariffavtale gjennom KA.

Interessante og utfordrende arbeidsoppgaver.

Oppleering og kurs i de seerprogrammene som brukes i kirkelig sektor.

Den som engasjeres ma veere medlem av Den norske kirke.
Det gnskes snarlig tiltredelse.

Sparsmal om stillingen kan rettes til kirkeverge Valborg S. Fagereng, menighetskontoret,
mobil 915 45 995.

Sgknad med CV sendes e-post: VF933@kirken.no
eller til Redgy menighetskontor, Vagaveien 100, 8185 Vagaholmen

Swgknadsfrist 10.02.2025.



